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E-Mail Client Outlook 2010/2013

Konfigurationshinweise

Hier zeigen wir Thnen, wie Sie Thre E-Mails Uber Outlook 2010/2013 abrufen kénnen.

1. Starten Sie das Programm Outlook 2010, Sie sehen nun die Startoberflache.
Klicken Sie nun bitte auf ,Datei” es offnet sich das Fenster ,Kontoinformationen”.
In diesem Menu klicken Sie bitte auf ,Konto hinzuftigen”, um den Dialog fur die
Kontenerstellung zu starten.

Ordner Ansicht

Start

Senden/Empfangen

B Speichern unter

Kontoinformationen =

Es ist kein Konto verfigbar. Figen Sie ein E-Mail-Konto hinzu, um zuséatzliche Features
l & Konto hinzufagen
Kontoeinstellungen

Drucken =
ra‘[ll Einstellungen fur dieses Konto dndern und zusétzliche
Binde Verbindungen konfigurieren.

N

Hilfe Kontoeinstellungen

|] Optionen
Beenden &
Postfach aufrdumen

= : Verwalten der GroBe Ihres Postfachs durch Leeren des
Ordners "Geloschte Elemente” und Archivierung.

Tools zum
Aufrdumen ~
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2. Im nun gestarteten Dialog wahlen Sie die Option ,Servereinstellungen und zusatzliche
Servertypen manuell konfigurieren” an und bestatigen mit ,Weiter”.

Meues Kento hinzuflige:

Konto automatisch einrichten
Verbindung mit anderen Servertypen herstellen.

(71 E-Mail-Konto

Tht Mane:

Beispiel: Heike Molnar

E-Mail-adresse:

Beispiel: heike@contoso,canm

kennwaork:

kenmwork erneut eingeben;
aeben Sie das Kenmwort ein, das Sie vom Internetdienstanbieter erhalken haben.
(") Textnachrichten {SMS)

(@ Servereinstellungen oder zusatzliche Servertypen manuell konfigurieren )

< Zuriick |[ Weiter = ]I l Abbrechen

3. Im nun folgenden Fenster wahlen Sie die Art des zu verwendenden Dienstes aus. Hier
wahlen Sie nun ,Internet-E-Mail” aus. Mit einem Klick auf ,Weiter” wechseln Sie zur
nachsten Seite des Dialogs.

Meues Konto hinzufiige

Dienst auswihlen

(@ Internet-E-Mail
Verbindung mit dem POP- oder IMAR-Server herstellen, um E-MailMachrichten zu senden und zu empfangen.

() Microsoft Exchange oder kompatibler Dienst
Verbindung herstellen und auf E-Maild4achrichten, den Kalender, Kontakte, Faxe und Yoicemail zugreifen.

(") Textnachrichten (SMS)
Verbindung mit einem Mobilfunkdienst herstellen.
() Andere
Verbindung mit einem der folgenden Servertypen herstellen.
Fax Mail Transport

< Zuriick " Weiter = ]I l Abbrechen ]
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4. Hier kdnnen Sie nun wie folgt die bendtigten Daten eintragen:

Internet-E-Mail-Einstellungen
Alle Enstelungen auf dieser Seite sind ndtig, damit Thr Konto richtig funktioniert,

Kontoeinstellungen testen

Wir empfehlen Ihnen, das Konto nach dem Eingeben aller
Informationen in diesem Fenster 2u testen, indem Sie auf die
Schaltflache unten Kicken (Netzwerkverbindung erforderlich).

| Kontoemstelungen testen ... |

[¥] Kentoeinstellungen durch Kiicken auf de
Schaltfiache "Weiter" testen

Neue Nachrichten Gibermitteln in:
© Neue Outiook-Datendatei
name @example.com
[V] Kennwort speichern

[} Anmeldung mithife der gesicherten Kennwortauthentifizierung
(SPA) erforderich

| <zurick |[ weiter > | | Abbrechen |

Posteingangsserver: pop3.hegau-data.de
Postausgangsserver: smtp.hegau-data.de
Benutzername: Ihre E-Mail-Adresse
Kennwort: Ihr Kennwort

Mit einem Klick auf ,Weitere Einstellungen” 6ffnet sich ein Fenster mit weiteren Optionen.
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5. Dieser Punkt ist optional, er wird jedoch von den Stadtwerken Engen empfohlen, da er

wesentlich zur Sicherheit Ihres Kontos beitragt.

Unter dem Reiter ,Erweitert” kann eine Ubertragungsverschlisselung gewahlt werden.
Falls Sie keine Verschlusselung wiinschen, kénnen Sie mit Punkt 6 fortfahren.
Mit den folgenden Einstellungen kénnen Sie die Verschlisselung einrichten:

Bntemet-t Ml e

| allgemein | Postausgangsserver I Verbindung rErweitert]

Serveranschlussnummern

Posteingangsserver (POP3): 995 [ Standard verwenden ]

Server erfordert eine verschiisselte Verbindung (55L)

Postausgangsserver (SMTF): 25

Verwenden Sie den folgenden Tis
verschlisselten Verbindungstyp:

Servertimeout

Kurz U Lang 1Minute

Ubermittung
Kopie aller Machrichten auf dem Server belassen
Vom Server nach 14

[|Entfernen, wenn aus "Geléschte Elemente” entfernt

| Tagen entfernen

Ok

] [ Abbrechen ]

Bitte beachten Sie, dass der Port 995 gegebenenfalls in einer vorhandenen Firewall

freigegeben werden muss.

6. Unter dem Reiter Postausgangsserver aktivieren Sie nun das Hakchen bei ,Der

Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung”:

Der Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung
@ Gleiche Einstellungen wie filr Posteingangsserver verwenden

() Anmelden mit

Benutzernane:

kenrwart:

Kennwort speichern
Gesicherte Kennwortauthentifizierung (SPA) erforderlich

(71 Vor dem Senden bei Posteinganagsserver anmelden

|L DK |I[ Abbrechen

Mit einem Klick auf “OK" bestatigen Sie die Eingaben.
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7. Auf der nun folgenden Seite kdnnen Sie mit einem Klick auf ,Fertig stellen” die
Kontoeinrichtung abschlie3en.

Meues E-Mail-Kento hinzufigen - s ellea W W —— ——

)

Kontoeinrichtung abgeschlossen!

Sie haben alle Informationen eingegeben, die zum erfolgreichen Einrichten eines
Kontos notwendig sind.

Klicken Sie auf "Fertig stellen”, um den Assistenten zu schliefen.

< Furlick | |Fertig steﬂenJ]

.
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